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事业单位法人年度报告书

（  2020  年度）






	单 位 名 称
	重庆市潼南区机关接待中心



	法定代表人
	






国家事业单位登记管理局制

	《事业
单位
法人
证书》
登载
事项
	单位名称
	重庆市潼南区机关接待中心

	
	宗旨和
业务范围
	提供政务接待、机关后勤服务。保障政务接待，负责接待中心的经营管理和固定资产维护。

	
	住    所
	重庆市潼南区桂林街道办事处兴潼大道108号

	
	法定代表人
	蔡紫微

	
	开办资金
	2160（万元）

	
	经费来源
	财政补助（全额拨款）

	
	举办单位
	重庆市潼南区机关事务服务中心

	资产
损益
情况
	净资产合计（所有者权益合计）

	
	年初数（万元）
	年末数（万元）

	
	5.4
	5.4

	网上名称
	重庆市潼南区机关接待中心
	从业人数
	9

	对《条
例》和
实施细
则有关
变更登
记规定
的执行
情  况
	一年来，能够认真落实《条例》和实施细则要求落实登记管理，严格编制使用管理，未发生编外用人情况。

	开
展
业
务
活
动
情
况
	2020年，机关接待中心紧紧围绕机关事务管理中心的中心工作开展，进一步完善管理、保障、服务三大理念，深化各部、各岗位内涵建设，推行服务规范化、管理精细化的原则，较好地完成了2020年各项工作任务。 （一）围绕大局，提高认识。年初我们本着立足高起点，明确高目标，提升服务的理念，围绕大局开展中心工作。一是按照时间对员工调薪调级，确保人员稳定工作。二是完善了各部门各项管理制度及各岗位工作流程等，明确请假审批权限，严格工作纪律，并利用周例会、早例会等多种形式与工作人员沟通交流，逐款逐项学习，明确职能、增强责任意识。三是安全意识常抓不懈，做到防患于未然，教育员工牢固树立安全责任意识，掌握基本的安全事故应急处置方法，积极参加行政后勤科开展的消防安全培训。 （二）保障有序，提升管理。一是优化食堂用餐环境和食品供应工作。受疫情工作安排，为区委党校集中隔离点提供送餐、物资保障服务。组织员工做了1万余个爱心手工馒头捐赠至武汉。由于今年物价居高不下，在保证饭菜质量的同时严格控制成本支出，精打细算，在最大限度内尽量做到色、香、味、花样品种多样化。二是加强出入库管理，严把进货质量，做到月月调价，及时了解市场行情，掌握原料的价格变动，加强后厨人员职业道德教育，让他们做到物尽其用，厉行节约，反对浪费。三是竭力打造整洁温馨的就餐环境，完善设施设备，更换两台灶炉、大型消毒柜等，对领导自助餐厅提档改造。四是维修维护了客房、大厅及楼层过道灯具，对随缘厅进行了改造消费扶贫超市。 （三）优质服务，提档升级。 今年以来，一是配合完成各级领导及党政考察团来访、国际柠檬节等重大接待工作；二是与潼南区餐饮住宿行业商会开展交流活动，形成潼南区大接待的格局。三是加强对餐厅卫生、饭菜质量的监管，坚持好小锅炒，注重营养的搭配，保障好全年职工用餐的质量。四是蔬菜配送工作得到肯定，服务质量进一步提升。 


	相关资质认可或执业许可证明文件及有效期
	无

	绩 效 和受奖惩及诉讼投诉情    况
	无

	接受捐赠
资助及使用 情 况
	无


填表人： 唐强  联系电话：13996139388  报送日期：2021年03月04日
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