教师资格证书（教师资格认定申请表）
补发换发工作流程
重庆市教师资格认定指导中心
（2018年9月17日）
   本流程适用于教师资格证书遗失或损毁、教师资格证书基本信息错误或教师资格认定申请表遗失等三种情况。
一、受理机构
由原发证机关（或指定机构）受理。
普通高级中学、中等职业学校教师资格和中等职业学校实习指导教师资格，由重庆市教育委员会颁发的证书，在市教师资格认定指导中心办理。
普通初级中学、普通小学和幼儿园教师资格，由原发证的区县教委（教育局）或其指定教师进修学校办理。
二、资料准备
（一）教师资格证书遗失或损毁类。需提交以下材料：
1.本人身份证原件及复印件；
2.本人正面小2寸免冠证件登记照1张，照片规格：宽114像素，高156像素；
3.《教师资格证书》补换发申请表；
[bookmark: _GoBack]4.2008年以前认定的教师资格证书遗失，还需申请人提供个人档案中的《教师资格认定申请表》复印件1份。复印件须签注“与原件相符”字样并加盖档案保管机构公章和骑缝章。
（二）教师资格证书基本信息错误类。
1.个人基本信息如持证人姓名、性别、出生年月、民族、身份证号码等有误。需提交以下材料：
（1）本人身份证原件及复印件；
（2）教师资格证原件及复印件；
（3）本人正面小2寸免冠证件登记照1张；
（4）《教师资格证书信息更正备案表》（样表在重庆市教师资格网“资料下载”专区下载，除持证人签字、日期外所有信息须填写后打印）；
（5）身份证号码因公安机关错号、重号等发生变更的，需另提供公安机关出具的证明材料。
2.除个人信息外的其他信息如资格种类、任教学科、证书号码、认定机构等有误，需要提供上面（1）—（5）项材料外，还需提交以下材料：
（6）本人认证教师资格证书时的学历毕业证原件及复印件；
（7）申请人档案中的《教师资格认定申请表》复印件1份。复印件须签注“与原件相符”字样并加盖档案保管机构公章和骑缝章；
（三）教师资格认定申请表遗失类。需要提交以下材料：
1.本人身份证原件及复印件；
2.教师资格证书原件及复印件；
3.《<申请表>遗失情况登记表》1份（样表在重庆市教师资格网“资料下载”专区下载。特别提醒：须加盖档案保管机构公章）；
4.《教师资格认定申请表（补）》1式2份（样表在重庆市教师资格网“资料下载”专区下载，除第二页本人签名、日期外所有信息须填写后双面打印）。
三、受理时间及方式
（一）提交资料时间。每月21日至月底，周末、节假日和寒暑假不受理。
（二）领取时间方式。原则上为提交资料后的次月15日-20日，遇周末、节假日和寒暑假则顺延。提交材料时本人或委托人可选择自取或邮寄之一种领取方式，邮寄为顺丰到付方式，费用由申请人自行承担。
（三）委托办理情况。以上证书或表格均可委托他人办理，但申请人须填写委托书。委托书样表在重庆市教师资格网“资料下载”专区下载，填写后打印签字，由被委托人携带相关资料办理即可。
四、联系方式
（一）市教师资格认定指导中心
地址：南岸区四公里学府大道9号重庆第二师范学院综合楼503室；
电话：023-62658186
电子邮箱：cqjszg@163.com
（二）区县教育行政部门或其指定教师进修学校联系方式。
	区县
	联系人
	工作电话
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	万州区
	李老师
	58241157
	黔江区
	黄老师
	79222934

	涪陵区
	王老师
	72860395
	渝中区
	曹老师
	63810583

	大渡口区
	易老师
	86192031
	江北区
	罗老师
	67712949

	沙坪坝区
	周老师
	86055590
86281835
	九龙坡区
	邱老师
	68788513

	南岸区
	罗老师
	62805305
	北碚区
	曾老师
	68286362

	渝北区
	李老师
	67198125
	巴南区
	杨老师
	66211239

	长寿区
	向老师
	40244495
	江津区
	钟老师
	47531862

	合川区
	梁老师
	42824178
	永川区
	张老师
	49861008

	南川区
	晏老师
	81110585
	綦江区
	陈老师
	85880846

	大足区
	艾老师
	64382066
	潼南区
	吴老师
	44576039

	铜梁区
	李老师
	45678052
	荣昌区
	杨老师
	46787041

	璧山区
	郭老师
	13594644979
	梁平区
	丁老师
	53239922

	城口县
	彭老师
	59223728
	丰都县
	卢老师
	70711226

	垫江县
	方老师
	74669348
	武隆区
	徐老师
	77720032

	忠  县
	谢老师
	54238330
	开州区
	刘老师
	52222591

	云阳县
	张老师
	55139209
	奉节县
	杨老师
	56561107

	巫山县
	杨老师
	57685507
	巫溪县
	李老师
	51510972

	石柱县
	廖老师
	73376418
73376416
	秀山县
	杨老师
	76868800

	酉阳县
	张老师
	75557679
	彭水县
	邓老师
	78446010

	两江新区
	潘老师
	63418316
	万盛经开区
	罗老师
	64183271



